Financ¢né riaditel’stvo Slovenskej republiky

Registracia a autorizacia k elektronickym sluzbam cez portal
finan¢nej spravy

Informacia je urcena pre danové subjekty, ktoré maji povinnost’ komunikovat’
elektronicky formou dohody (Dohoda o elektronickom dorucovani), kvalifikovaného
podpisu (KEP) alebo pomocou eID karty (ob¢ianskeho preukazu s ¢ipom) s finanénou
spravou.

Pre ziskanie pristupu k elektronickym sluzbam s finanénom spravou cez portal financnej
spravy (dalej ,,PFS“) je nevyhnutnou podmienkou REGISTRACIA a AUTORIZACIA
pouzivatela.

I. Registracia pouzivatel’a - (pridelenie ID)

Registracia pouzivatel'a je proces, pri ktorom sa fyzickd osoba stdva pouzivatelom
elektronickych sluzieb financnej spravy a je jej prideleny identifikator pouzivatel'a (ID).
Ziadatel cez PFS www.financnasprava.sk ,klikne“ na registracia vpravo hore

a vyberie si spdsob registracie:

- selD - je pre pouzivatel'ov pouzivajtcich ob¢iansky s ¢ipom (d’alej ,,eID karta®)

- S0 ZEP- om - pre pouzivatelov pouzivajucich kvalifikovany elektronicky podpis
(dalej ,,KEP®)

- vyplnenim registracného formulara - pre pouzivatel'ov pouZzivajicich dohodu.

Spdsob registracie

» Registracia s elD
¥ Registracia so ZEP-om

» Registracia vyplAovanim registracného formulara

Obr.1

Nasledne po vybere registracie Vyplni elektronicky registraény formular. O GspeSnom
prijati registracnych udajov je pouzivatel oboznameny aktivaénym e-mailom.

Poznamka

Sucastou aktivacného e-mailu je aktivacny link, ktorého potvrdenim (do 24 hod. od
zaslania tohto e-mailu) dochddza k potvrdeniu aktivacie a pouzivatelovi je vygenerovany
notifikacny e-mail, obsahujuci vsetky identifikacné udaje, ktoré zadal pri registracii.


http://www.financnasprava.sk/

Dokoncenie procesu registracie je mozné dvomi spoésobmi:

1. Bez navstevy danového uradu alebo colného uradu (dalej ,, spravca dane*):
Pouzivatel, ktory pouziva KEP alebo elD kartu moze aktivovat registraciu
priamo zaru¢enym podpisom. Po kontrole idajov a podpisani ziadosti o aktivaciu
systém vygeneruje pre pouzivatel'a potvrdzujici informacny e-mail, ktory zasle na
e-mailovu adresu zadanu pri registracii, v ktorom je uvedené¢ ID pouzivatela.
E-mail obsahuje odkaz prihlasenie, pomocou ktorého sa pouzivatel pripoji na
prihlasovacie rozhranie PFS. Pre prihlasenie pouzivatel’ zvoli moznost’ ,,Zaru¢eny
elektronicky podpis“, V pripade eID karty zvoli moznost ,,Ustredny portal
verejnej spravy®.

Typ autentifikacie

» Identifikator a heslo
» ZaruCeny elekironicky podpis
» Ustredny portal verejne]j spravy

Obr.2

2. S navstevou spravcu dane:

Pouzivatel predlozi spravcovi dane:

- vytlaceny e-mail obsahujuci zadané registracné udaje pouzivatela,

- osobny identifika¢ny doklad (napr. ob¢iansky preukaz, pas),

- doklady preukazujtice pravo konat’ pouzivatela vo svojom mene, pripadne v
mene dafiového subjektu (napr. vypis zo zivnostenského registra/obchodného
registra, pripadne plnomocenstvo).

Po predlozeni tychto dokladov spravca dane dokonci proces registracie. Systém

vygeneruje pre pouzivatela potvrdzujici informaény e-mail, ktory zaSle na

e-mailova adresu zadanu pri registrécii, v ktorom bude uvedené ID pouZivatela.

Poznamka

Predpokladom k pouzivaniu KEP-u je, aby pouzivatel mal na svojom pocitaci
nainstalované nevyhnutné softvérové vybavenie potrebné pre pouzivanie zaruceného
elektronického podpisu. Ak pouzivatel’ pouziva prehliadac Internet Explorer, musi mat
nainstalovanu Javu alebo najnovsiu verziu D.Signer/XAdES .NET v 4.0. Ak pouziva iny
prehliadac ako Internet Explorer, tak je potrebné mat nainstalovany navySe aj
D.Launcher  v.1. Potrebny  softvéer  je  k  dispozicii  na  stranke
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie.

Predpokladom k pouzivaniu elD karty je, aby pouzivatel mal na svojom pocitaci
nainstalované nevyhnutné softvérové vybavenie pre pracu s elD kartou, citacku cipovych
kariet a elD kartu (blizsie informdcie Vv materidly - Informacia K elektronickym sluzbam
cez portal financnej spravy).


https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie

Potrebny softvér je k dispozicii na stranke https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie.

Poznamka
- Blizsie informacie k registrdcii pouzivatela su zverejnené na www.financnasprava.sk
— eSluzby - Elektronickd komunikdcia - Elektronické dorucovanie dokumentov - dane
- Prirucky, navody a videondvody - Registrdcia pouzivatela Portalu financnej spravy
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty PFS/Elektronicka_komunika
cia/Prirucky navody/2017/2017.06.05_Registracia.pdf

I1. Autorizacia pouzivatela (naviazanie vizby na DIC)

Autorizécia predstavuje proces, pri ktorom su registrovanému pouzivatelovi (podla bodu I.)
pridelené pristupové prava k datam dannového subjektu.

Autorizaciu pouzivatel'a je mozné vykonat’ prostrednictvom PFS bez navstevy spravcu dane
alebo priamo u spravcu dane.
1. Autorizdcia pouzivatela bez navstevy spravcu dane:
Pouzivatel’ pouzivajuci KEP/eID kartu cez PFS www.financnasprava.sk ,,klikne*

. L Pprihlsseni , o .
na prihlasenie vpravo hore a nasledne ,,klikne* na Zaruceny
elektronicky podpis.

V ramci osobnej internetovej zony Si z ponuky vyberie Autorizacie a zastupovania -
Moje autorizéacie k subjektom - Ziadost’ o autorizaciu a ,,zaskrtne* policko:

- Ziadost’ o autorizaciu za dafiovy subjekt alebo

- Ziadost’ o autorizaciu za subjekt SPD (spotrebné dane).

=l sy Moje autorizacie k subjektom

» Profil pouZivatela DI - - -~
3zov a sfdlo ra

¥ Autorizacie a zastupovania "

» Sprava autorizacif
subjektu

Sprava zastupovani Pover

osob:

Pover

» Moje zastupovania k

asobz
subjektom

¥

Spis subjektu "
Statul

organ

¥

Osobny udet

» Katalogy

» Podania

»  Historia komunikacie | ‘M Ziadost o autorizaciu )
Obr.4


https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/elektronicka-komunikacia/elektronicka-komunikacia-dane
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicka_komunikacia/Prirucky_navody/2017/2017.06.05_Registracia.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicka_komunikacia/Prirucky_navody/2017/2017.06.05_Registracia.pdf
https://pfsiam.financnasprava.sk/Iam.Web/LogIn/X509
https://pfsiam.financnasprava.sk/Iam.Web/LogIn/X509

Vyplni ziadost’. Podpise Ziadost' KEP-om klikne na ,,ZEP-om*, prilozi vypis
zivnostenského registra/obchodného registra alebo plni moc, ak nie je Statutar
a klikne na ,,odoslat™.

Poznamka
Odporucame v osobnej internetovej zone v historii komunikacie - schranke sprav
skontrolovat, ¢i bola Ziadost odoslana.

Spravca dane po overeni Zziadosti a prilozenych dokladov vykona autorizaciu
s vézbou k registranému ID kédu pouzivatela (vytvori vizbu).

2. Postup vykonania autorizdcie s navstevou spravcu dane:

Pouzivatel predlozi spravcovi dane:

- e-mail obsahujuci zadané registracné udaje pouzivatel’a,

- osobny identifika¢ny doklad (napr. obc¢iansky preukaz, pas),

- dokument pre autorizaciu k subjektu,

- doklady preukazujiice pravo konat’ pouZzivatel'a vo svojom mene, pripadne v
mene daniového subjektu (napr. vypis zo zivnostenského registra/obchodného
registra, pripadne plnomocenstvo),

- pri podavani pisomnosti elektronickou formou bez KEP-u/elD karty v dvoch
képiach dohodu, ktort je potrebné podpisat’ pred spravcom dane.

Dohodu si méze pouzivatel' stiahnut' na www.financnasprava.sk - eSluzby - Elektronicka
komunikacia - Elektronické doru¢ovanie dokumentov — dane

Dohoda o elektronickom doruéovani uzatvorena podl'a §13 ods. 5 zdkona ¢&. 563/2009 Z. z. v
zneni neskorsich predpisov

Spravca dane po overeni ziadosti a prilozenych dokladov vykona autorizaciu s vidzbou k
registraénému ID kédu pouzivatel'a (vytvori vazbu).

Po vykonani autorizcie s vidzbou k registraénému ID kodu pouzivatel'a (vytvoreni vizby)
bude mat autorizovany pouzivatel' spristupnené elektronické sluzby a zo svojej osobnej
internej zony bude modct odosielat’ podania (dokumenty) elektronicky prostrednictvom
bud’ dohody/KEP-u /elD karty.
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http://www.financnasprava.sk/
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicka_komunikacia/Danova_oblast/2013.12.17_dohoda_563_du.docx
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Elektronicka_komunikacia/Danova_oblast/2013.12.17_dohoda_563_du.docx

